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WEG- und Mietenbuchhalter (m/w/d) Arbeitspensum

Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Industrie / Gewerbe
Immobilien

Arbeitsort
g GroBe StraBe 59, 15344,
Strausberg, Brandenburg,

- k]
- Deutschland
-
. - -
. i Veroffentlichungsdatum
ey — 15. Februar 2023

.--"‘""-_-

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e WEG- und Mietenbuchhaltung

* Anlage und Pflege der Mieter- und Eigentimerstammdaten

¢ Abwicklung des Rechnungs- und Zahlungsverkehrs

e Erstellung von Hausgeldabrechnungen, Wirtschaftsplédnen und
Sonderumlagen

e Erstellen von Betriebskostenabrechnungen sowie
Einnahmen/Uberschussabrechnungen fiir die Eigentiimer

¢ Verwaltung von Mietkautionen

» Uberwachung der piinktlichen Hausgeld- und Mietzahlungen

e Mahnwesen

Qualifikationen / Anforderungen

* Sie haben eine abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung,
vorzugsweise in der Immobilienwirtschaft, sowie mehrjéhrige
Berufserfahrung im Bereich Mieten- und WEG-Buchhaltung

¢ Sie haben evtl. schon Erfahrungen mit der Immobilienverwaltungssoftware
LVilla“ bzw. ETG24 oder Facilioo

* Sie verfligen Uber gute Kenntnisse im MS-Word, Excel und Outlook

¢ Sie haben eine Zahlenaffinitét, sind hoch motiviert, Ubernehmen
Eigeninitiative und zeigen groBe Leistungsbereitschaft

* Sie sind flexibel und selbststandiges Arbeiten gewohnt

* Sie besitzen betriebswirtschaftliches Denken und handeln teamorientiert

Kontakte
PruB3 Hausverwaltung e.K.

Pru Hausverwaltung e.K. Immobilienverwaltung und -vermittlung aus Tradition
https://www.pruss-hausverwaltung.de



GrofBe StraBe 59
15344 Strausberg

oder per E-Mail an:
anfrage@pruss-hausverwaltung.de
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https://www.pruss-hausverwaltung.de
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